Guatemala 31 de julio de 2017
informe 7-2017

Licenciado:

Maximiliano Antenio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deporte
Ciudad.

Licenciado: Maximiliano Antonio Araujo y Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi
informe de actividades mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato
numero 69-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-2017,
correspondiente al mes de julio del presente afo, para el cobro de mis
honorarios, presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “B” N°® 000062.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos en la recepcion de documentacion,
realizacion de oficios varios concernientes a la Delegacion.

2.-Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos en la recepcion de Providencias,
oficios, Circulares, Acuerdos y Notificaciones Internas y Judiciales.

3. Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos para la nofificacion de Acuerdos
Ministeriales a dependencias de la Direccion General de las Artes y ofras
dependencias e instituciones.

4. Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos en la revisién, elaboracion y
presentacién de memoriales para distintos Tribunales y otras entidades.

5.- Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos en |a revision y elaboracién de
proyectos de Acuerdos Ministeriales.

6.- Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos en |a revision y elaboracion de
Contratos y Convenios Administrativos.

7.- Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos en la revision y elaboracién de
Resoluciones Administrativas.

8.- Apoyar al Delegado de Asuntos Juridicos en la revision y elaboracion de
Opiniones y/o Dictamenes juridicos.



RESULTADOS OBTENIDOS

1.- Se apoy¢ en [a elaboracidn y presentacion de conocimientos, oficios varios,
a diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

2- Se apoyo en la recepcion y archivo de la Documentacion que corresponde a
fa Delegacion de Asuntos Juridicos, (Providencias, oficios, Circulares,
Acuerdos y Notificaciones Internas y Judiciales).

3.- Se apoyo en la Notificacidn de 8 Acuerdos Ministeriales a dependencias de
la Direccién General de la Artes.

4.- Se apoyd en la revision de 2 proyectos de memoriales a diferentes
Juzgados; del Ramo Civil, Laborai y Ministerio Publico.

5.- Se apoyd en la revisibn y elaboracion de 3 proyectos de Acuerdos
Ministeriales.

6.- Se apoyd en la revision y elaboracion de 32 Contratos Administrativos y o
Convenios Administrativos, relacionados con la Direccion General de las Artes
del Ministerio de Cultura y Deporte.

7.- Se apoyd en la revision y elaboracion de proyectos de 2 Resoluciones
Administrativas.

8.- Se apoy0 en la revision y elaboracion de 1 Opiniones y/o Dictamenes

juridicos.
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